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4 – PRESENTATION DES PAGES ECRANS
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  Message propre à 
votre entrée : à 
initialiser avec le 
correspondant 
technique.

 Vous avez positionné la souris 
sur « Avis », en cliquant, vous 
aurez accès au traitement des 
avis.
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B - LE TRAITEMENT DES AVIS
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appel de vos coordonnées : 
établissement et service 
(éventuellement)

2 choix de traitement des avis.

Générer un fichier 
d'extraction
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Vous choisissez la personne sur 
laquelle vous souhaitez porter un avis 
en cliquant sur le nom du candidat dans 
cette liste.
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Terminez votre saisie de 
l'avis pour ce candidat en 
cliquant sur le bouton 
« Valider ».

Dans les écrans qui suivront, vous 
aurez toujours la possibilité d'annuler 
le travail en cours en retournant 
directement au menu « Traitement des 
candidatures ».

Rappel du candidat

Rappel de l'établissement

Rappel des dispositifs 
concernés.

En cliquant ici, vous avez 
accès à une liste déroulante 
des avis possibles. (issus 
d'une table de nomenclature 
locale).
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Cliquez sur OK pour 
revenir à l'écran de saisie 
de l'avis.

Zone de saisie « libre » pour le 
commentaire sur votre avis défavorable.

Valider la saisie de votre motif.
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Les avis saisis sont reportés dans 
cette colonne pour confirmer que 
votre saisie a été prise en compte.

Remarque : ces indicateurs chiffrés 
apparaissant sur certains écrans-listes, vous 
permettent de connaitre le nombre total de 
candidatures listées et sur quel écran de la liste 
vous êtes ; 
dans notre exemple :
1 écran de 1candidature, sans suite, et nous 

sommes sur le premier écran (souligné).
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Consulter le détail d'une 
candidature : 
l'arborescence du 
dispositif concerné 
s'affiche (voir ci-après).

Commentaire : en cas d'avis 
défavorable, apparait un dossier pour 
accéder au commentaire déjà saisi 
(obligatoire).

Consulter la liste des candidatures (voir 
ci-après)pour ce dispositif et les 
personnels de l'établissement ou du 
service.
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Remarque : on retrouve nos indicateurs chiffrés ; 
dans cet écran  :
1 écran de 2 candidatures  
 nous sommes sur le premier écran (souligné).
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Cliquez sur l'identifiant du 
dispositif choisi pour continuer 
le travail sur les avis.

Possibilité de 
visualiser le dispositif 
choisi en cliquant ici.

Recherche par un mot du 
libellé long en respectant la 
mise en forme et 
l'orthographe du plan.

Recherche du dispositif par 
son identifiant s'il est connu 
entier.

Validez votre choix de travail 
en cliquant sur ce bouton.

Recherche par le thème du  
dispositif s'il a été renseigné. Une 
liste déroulante vous propose les 
thèmes existants dans la 
nomenclature.
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Dans cette colonne, apparaissent les avis 
déjà existants, s'il y a lieu

Une liste déroulante vous 
présente les choix 
possibles de saisie d'avis 
ou de mise à jour d'avis.

Validation de votre saisie en 
cliquant ici..
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